o
>
[
-
(2

by

%, CNSS &
0 e °
bg sgcurit®

WWW.CNSS.TG

% ToGo

Caisse Nationale de Sécurité Sociale du Togo

SERVICES EN LIGNE - ESPACE DRC
GUIDE DE PREPARATION DU FICHIER EXCEL DE CHARGEMENT

Version 1.0
DECEMBRE 2023



La Déclaration des Rémunérations et des Cotisations DRC permet a I'employeur d’effectuer
au cours d’une soumission unique et mensuelle des appels de cotisations et les
rémunérations nominatives.

Cette soumission s’effectue sur la plateforme des services en ligne de la Caisse nationale
de Sécurité Sociale dans le module des DRC.

La DRC peut étre remplie en ligne directement dans un grille de déclaration prévue a cet
effet.

Aussi en vue de faciliter le remplissage rapide de cette grille, il est offert une fonctionnalité
d’'importation des données de la DRC directement depuis un fichier au format Microsoft
Office Excel (.xIsx) qui doit &tre rempli et formaté selon les spécifications précisées dans le
document ci-présent.

Tableau 1 : Codes Type Assuré
CODE  [LIBELLE
1 Normal/CDI
2 Fonctionnaire détaché
3 retraite complémentaire des cadres
4 apprenti
5 [Temporaire/CDD
6 Travailleur en zone franche
7 assuré IPRAO
8 assuré caisse étrangere
9 assuré volontaire
10 [agent permanent de I'Etat
11 [travailleur PROVONAT/ANPE
12 (stagiaire
13  [travailleur exempté PVID
14 |indépendant
15 |Secteur informel
16 |ministre du culte
17 |secteur agricole




Tableau 2 : Codes Nature Rémunération

CODE  |LIBELLE
1 Ordinaire
2 indemnités de départ a la retraite
3 gratification
4 treizieme mois
5 rémunération service militaire
6 salaire de convention
7 prime de rendement
8 heures supplémentaires
9 indemnités de licenciement
10 [congés payés
11 [indemnités de déces
12 indemnités de bonne séparation
13 |rappel de salaire
14 avantages en nature

Tableau 3 : Codes Motif de sortie

CODE  [LIBELLE
101 |affectation
102 |démission
103 [licenciement
104 |déceés
105 ([invalidité
106 [rattachement CRT (Caisse des retraites du Togo
107 |[chomage
108 |retraite
201 |dépot de bilan
202 [liquidation
203 |cessation d’activité de I'entreprise
204 |fin de contrat
205 [suspension provisoire
206 |suspension pour absence de mouvement sur le compte




1. DEFINITION DES CHAMPS DU FICHIER

Col. | Champ Description Requis | Formatage Exemple
cellule
A No. Mle Numéro matricule de 'employé Non TEXTE 123456
B No. Assurance | Numéro Assuré CNSS Oui TEXTE 123456
Cc Nom Nom de famille de I'assuré Oui TEXTE ATTIKPO
D Prénoms Prénoms de I'assuré Oui TEXTE ERIC
E Code Type Valeur (chiffre) associé au type Oui NOMBRE 1
Ass. assuré suivant le tableau 1 des (ENTIER)
codes types
F Nbr. Jr Nombre de jours travaillés Oui NOMBRE 30
(ENTIER)
G Rémunération | Rémunération déclaré de I'assuré Oui NOMBRE 100000
pour la période soumise (ENTIER)
H Nature Rémun. | code de la nature de la rémunération | Oui NOMBRE 1
déclarée suivant le tableau 2 des (ENTIER)
natures de rémunération
Date Emb. Date d’embauche du travailleur Oui TEXTE 2020-05-25
(AAAA-MM-JJ)
J Date Sortie Date de sortie du travailleur (requis Non TEXTE 2022-04-15
si applicable) (AAAA-MM-JJ)
K Code Motif code du type de sortie suivant le Non NOMBRE 2
Sortie tableau 3 des codes motifs de sortie (ENTIER)
(requis si applicable)
L RP (2%) Montant de la cotisation pour la Oui NOMBRE 2000
branche des risques professionnels
M PF (3%) Montant de la cotisation pour la Oui NOMBRE 3000
branche des prestations familiales
N PV (16.5%) Montant de la cotisation pour la Oui NOMBRE 16500
branche des pensions vieillesse
0] AMU (10%) Montant de la cotisation pour Oui NOMBRE 10000
I'assurance maladie universelle
NB :

Vous assurer de bien respecter le formatage des cellules comme défini

En cas de problemes, ne pas hésiter a prendre contact avec le Support CNSS




